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KEMENTERIAN HUKUM DAN HAM RI
KANTOR WILAYAH JAWA BARAT
LEMBAGA PEMASYARAKATAN KELAS IIA CIBINONG s

JL. Taman Makam Pahlawan No. 02 Pondok Rajeg - Cibinong S <.

GIAT

AKTUALISASI DAN HABITUASI

MINGGU KE - 01



UNIT PELAKSANA TEKNIS

LEMBAGA PEMASYARAKATAN KELAS ITIA CIBINONG
LAPORAN KEGIATAN AKTUALISASI HABITUASI

MINGGU KE -1

NO

HARITANGGAL KEGIATAN

JAM KERJA

1. Pengecekan Dokumen

Senin, 30 Juli 2018 WBK/WBBM

07.30 s/d 15.00
WIB

1. Pengecekan Dokumen

Selasa, 31 Juli 2018 WBK/WBBM

07.30 s/d 15.00
WIiB

1. Pengecekan Instalasi
Pendaftaran

Rabu, 01 Agustus 2018 2. Apel Pengabdian Merah Putih

Narapidana

07.30 s/d 15.WIB

1. Pengecekan Instalasi
: Pendaftaran
Simls; 02 dpushg 018 2. Menjaga Keamanan dan
Ketertiban
3. Pendaftaran Kunjungan
4. Informasi dan Layanan
Masyarakat
5. Mengatur lalulintas
Pendaftaran
Menerima Layanan Pengaduan
Apel Pagi
Pelaporan tentang aktualisasi

90 =3 &N

07.30 s/d 15.00
wiB

Apel Pagi
Jumat, 03 Agustus 2018 . Pengecekan Dokumen
WBK/WBBM

D

07.30 s/d 11.00
WwiB

1. Pengecekan Instalasi
Pendaftaran

2. Menjaga Keamanan dan
Ketertiban

3. Pendaftaran Kunjungan

4. Informasi dan Layanan

Sabtu, 04 Agustus 2018 Masyarakat

5. Mengatur lalulintas

Pendaftaran

Menerima Layanan Pengaduan

Apel Pagi

e l(=s

07.30 s/d 11.00
WIB




7 Minggu, 05 Agustus 2018 Libur Libur
|
Mengetahui,
Mentor Coach
| ANAK AGUNG GDE KRISNA
|

NIP. 19800104 200012 1 001

AKA P, S.SOS."MM

NIP.#670914198803 1004




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA
LAPAS KELAS 1A CIBINONG

. PEHGAYOMAM

JOURNAL HARIAN

30-07-2018
Kegiatan Realisasi SKP
NO SKP TAHUNAN | KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR
DISELESAIKAN ‘
1 | Lain-tain Apel Pagi 1 0 0
2 |Pengecekan Instalasi Mengecek instalasi 1 0 10
Pendaftaran computer pendaftaran
3 |Menjaga Keamanan dan Menjaga keamanan dan 1 0 0
Ketertiban ketertiban di area
pendaftaran kunjungan_
4 |Pendaftaran Kuhjungan Melaksanakan Tugas 1 0 0 -
Pendaftaran Kunjungan
§ |Informasi dan Layanan Memberikan informasi dan 1 0 0
Masyarakat , layanan kepada
' masyarakat di ruang
pendaftaran
6 |Mengatur Iglulintas Mengatur lalu lintas keluar 1 0 -0
Pendaftaran , masuk ruang kunjungan
7 [Menerima Layanan Menerima Aduan 1
Pengaduan masyarakat tentang
lamanya menunggu masuk
ke ruang kunjungan

Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN / TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP

KOMENTAR




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA
LAPAS KELAS lIA CIBINONG

PAHGAVOMANH

JOURNAL HARIAN
01-08-2018
Kegiatan Realisasi SKP
NO SKP TAHUNAN KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR
DISELESAIKAN
1 | Lain-lain Apel Pagi 1 0 0
2 | Pengecekan Instalasi Mengecek instalasi 1 0 0
Pendaftaran computer pendaftaran
3 |Lain—Lain Apel Pengabdian Merah
Putih Narapidana Bakti
bagimu Nageri
Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN / TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP KOMENTAR

Nbsis, 201806070023




PENGATOMAN

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA
LAPAS KELAS 1A CIBINONG

i
\ 02-08-2018
|
Kegiatan Realisasi SKP
NO SKP TAHUNAN KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR
| DISELESAIKAN
1 | Lain-lain Apel Pagi 1 0 0
2 | Pengecekan Instalasi Mengecek instalasi 1 0 0
Pendaftaran computer pendaftaran
3 |Menjaga Keamanan dan Menjaga keamanan dan 1 0 0 b
Ketertiban ketertiban di area
pendaftaran kunjungan
4 |Pendaftaran Kunjungan Melaksanakan Tugas 1 0 o
Pendaftaran Kunjungan
5 |Informasi dan Layanan Memberikan informasi dan 1 0 0
Masyarakat layanan kepada
masyarakat di ruang
pendaftaran
6 [Mengatur lalulintas Mengatur lalu fintas keluar 1 0 0
Pendaftaran masuk ruang kunjungan -
7 |Menerima Layanan Menerima Aduan 1
Pengaduzan masyarakat tentang
lamanya menunggu masuk
ke ruang kunjungan
Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN / TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP KOMENTAR
Penuyli

Nosis. 201806070023




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA
LAPAS KELAS I|A CIBINONG

_ PENGAYOMRN

JOURNAL HARIAN

03-08-2018

Kegiatan Realisasi SKP

NO SKP TAHUNAN KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR

DISELESAIKAN
1 [Lain-lain Apel Pagi 1 0 0

Kegiatan Tambahan

NO KEGIATAN / TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP KOMENTAR

1 Melaksanakan Pengecekan Dokumentasi 1 Kegiatan

WEKMWBBM

Nosis. 201806070023




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAM RI
KANTOR WILAYAH JAWA BARAT

LEMBAGA PEMASYARAKATAN KELAS IIA CIBINONG
JL. Taman Makam Pahlawan No. 02 Pondok Rajeg - Cibinong S

@

GIAT

; AKTUALISASI DAN HABITUASI

MINGGU KE - 02



UNIT PELAKSANA TEKNIS
LEMBAGA PEMASYARAKATAN KELAS ITIA CIBINONG

LAPORAN KEGIATAN AKTUALISASI HABITUASI
MINGGU KE -2

NO HARI/TANGGAL KEGIATAN JAM KERJA

1. Pengecekan Instalasi
Pendaftaran

2. Menjaga Keamanan dan

Ketertiban

Pendaftaran Kunjungan

Informasi dan Layanan

1 Senin, 06 Agustus 2018 Masyarakat 07.30 s/d 15.00 WIB

Mengatur lalulintas Pendaftaran

Menerima Layanan Pengaduan

Apel Pagi

Melengkapi dokumen

WBK/WBBM

-l

% N oW

1. Pengecekan Instalasi
Pendaftaran
2. Menjaga Keamanan dan
Ketertiban
Pendaftaran Kunjungan
Informasi dan Layanan
Masyarakat
Mengatur lalulintas Pendaftaran
Menerima Layanan Pengaduan
Apel Pagi
Membuat Tindak Lanjut
Ombudsman
1. Pengecekan Instalasi
Rabu, 08 Agustus 2018 Pendaftaran
3 2. Menjaga Keamanan dan
Ketertiban
Pendaftaran Kunjungan
P e e Informasi dan Layanan
3 i~ rineere i Masyarakat 07.30 s/d 15.WIB
Mengatur lalulintas Pendaftaran
Menerima Layanan Pengaduan
Apel Pagi
= Pembentukan Tim Evaluasi
e e Pendaftaran

£ W

2 Selasa, 07 Agustus 2018 07.30 s/d 15.00 WIB
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1. Pengecekan Instalasi
Pendaftaran

Kamis, 09 Agustus 2018 2. Menjaga Keamanan dan

4 Ketertiban 07.30 s/d 15.00 WIB

3. Pendaftaran Kunjungan

4. Informasi dan Layanan
Masyarakat




cdba By

5. Mengatur lalulintas

Pendaftaran

Menerima Layanan Pengaduan
Apel Pagi

Membuat Tindak Lanjut
Ombudsman

5 Jumat, 10 Agustus 2018

1.
2. Membuat Tindak Lanjut

Apel Pagi

Ombudsman

07.30s/d 11.00 WIB

6 Sabtu, 11 Agustus 2018 4.

ol

. Pengecekan Instalasi

Pendaftaran

Menjaga Keamanan dan
Ketertiban

Pendaftaran Kunjungan
Informasi dan Layanan
Masyarakat

Mengatur lalulintas Pendaftaran
Menerima Layanan Pengaduan
Apel Pagi

07.30 s/d 11.00 WIB

Minggu, 12 Agustus

7 2018 Libur Libur
Nosis. 201806070023
Mengetahui,
Mentor ch
ANAK AGUNG GDE KRISNA W 'AKA P, S.SOS) MM

NIP. 19800104 200012 1 001

NIP/146709141988031004




LAPAS KELAS IIA CIBINONG

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

PINGAYORAN

JOURNAL HARIAN

06-08-2018
Kegiatan Realisasi SKP
NO SKP TAHUNAN 'F KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR
; DISELESAIKAN
1 | Lain-lain ' Apel Pagi 1 0 0
2 | Pengecekan Instajasi Mengecek instalasi 1 0 -0
Pendaftaran computer pendaftaran
3 |Menjaga Keamanan dan Menjaga keamanan dan 1 0 0
Ketertiban ketertiban di area
pendaftaran kunjungan
4 |Pendaftaran Kunjungan Melaksanakan Tugas 1 0 0
Pendaftaran _Kunjungan
5 |Informasi dan Layanan Memberikan infermasi dan 1 0 0
Masyarakat iayanan kepada
masyarakat di ruang
pendaftaran
6 [Mengatur lalulintas Mengatur lalu fintas keluar 1 0 0
Pendaftaran masuk ruang Kunjungan
7 IMenerima Layanan Menerima Aduan 1
Pengaduan masyarakat tentang
lamanya menunggu masuk
ke ruang kunjungan
Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN J TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN 8P KOMENTAR
Melengkapi dokumen WBKAMWBEBM 1 Kegiatan

1

mzam Nur
1806070023




LAPAS KELAS IIA CIBINONG

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASAS! MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

PENGAYORLN

JOURNAL HARIAN

07-08-2018
Kegiatan Realisasi SKP
NO SKP TAHUNAN ; KUANTITAS /QUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR
i DISELESAIKAN
1 | Lain-lain Apel Pagi 1 0 0
2 | Pengecekan Instalasi Mengecek instalasi 1 0 ‘0
Pendaftaran i computer pendaitaran
3 |Menjaga Keamanan dan Menjaga keamanan dan 1 0 0
Ketertiban : ketertiban di area
. pendaftaran kunjungan
4 |Pendaftaran Kunjungan Melaksanakan Tugas 1 0 -0
' Pendaftaran Kunjungan ,
5 |Informasi dan Layanan Memberikan informasi dan 1 0 ‘0
Masyarakat i layanan kepada
: Mmasyarakat di ruang
pendaftaran
8 |Mengatur lalulintas Mengatur lalu lintas keluar 1 0 0
Pendaftaran masuk ruang kunjungan
7 [Menerima Layanan Menerima Aduan 1
Pengaduan masyarakat tentang
l[amanya menunggu masuk
ke ruang kunjungan
Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN / TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LANMPIRAN SP KOMENTAR
1 Membuat Laporan Tindak Lanjut Temuan 1 Kegiatan

Ombudsman

Nbsis. 201806070023




PLUCATOMAN?

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA
LAPAS KELAS IIA CIBINONG ’

08-08-2018
Kegiatan Realisasi SKP
NO SKP TAHUNAN 1 KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAL KOMENTAR
| DISELESAIKAN
1 | Lain-tain Apel Pagi 1 0 0
2 | Pengecekan Instalasi : Mengecek instalasi 1 0 0
Pendaftaran computer pendaftaran
3 |Menjaga Keamanan dan Menjaga keamanan dan 1 0 0
Ketertiban ketertiban di area
pendaftaran kunjungan
4 |Pendaftaran Kunjungan Melaksanakan Tugas 1 0 0
Pendaftaran Kunjungan
5 [Informasi dan Layanan Memberikan informasi dan 1 0 0
Masyarakat layanan kepada
masyarakat di ruang
pendaftaran
6 |[Mengatur lalulintas Mengatur lalu lintas keluar 1 0 0
Pendaftaran masuk ruang kunjungan
7 |Menerima Layanan Menerima Aduan 1
Pengaduan masyarakat tentang
lamanya menunggu masuk
ke ruang kunjungan
Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN/ TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP KOMENTAR
1 Pembentukan Tim Evaluasi Pendaftaran 1 Kegiatan

Kunjungan




LAPAS KELAS 1A CIBINONG

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

| PINGAYOMAN

JOURNAL HARIAN

09-08-2018
Kegiatan Realisasi SKP
NC SKP TAHUNAN KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR
DISELESAIKAN
1 | Lain-lain Apel Pagi 1 0 0
2 [Pengecekan Instalasi Mengecek instalasi 1 0 ‘0
Pendaftaran computer pendaftaran
3 |Menjaga Keamanan dan Menjaga keamanan dan 1 0 0
Ketertiban ketertiban di area
pendaftaran kunjungan
4 |Pendaftaran Kunjungan Melaksanakan Tugas 1 0 0
Pendaftaran Kunjungan
5 |Informasi dan Layanan Memberikan informasi dan 1 0 Q
Masyaralat layanan kepada
masyarakat di ruang
pendaftaran .
6 [Mengatur lalulintas Mengatur lalu lintas keluar 1 0 0
Pendaftaran masuk ruang kunjungan .
7 [Menerima Layanan Menerima Aduan 1
Pengaduan masyarakat tentang
lamanya menunggu masuk
ke ruang kunjungan
Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN / TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP KOMENTAR
1 Membuat [aporan tindak lanjut temuan 1 Kegiatan
ombudsman
Pe
Maarik Zamzam Nur

Nosis. 201806070023




KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA
LAPAS KELAS IlIA CIBINONG

PENGAYOMAMN |

JOURNAL HARIAN

10-08-2018

Kegiatan Realisasi SKP

NO SKP TAHUNAN KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR

DISELESAIKAN
1 | Lain-lain Apel Pagi 1 0 0

Kegiatan Tambahan

NO KEGIATAN / TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP KOMENTAR

1 Membuat Laporan Tindak Lanjut Ombudsman 1 Kegiatan

Nbsis. 201806070023




LAPAS KELAS IIA CIBINONG

KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA REPUBLIK INDONESIA

_ PIHGAYOMAN

JOURNAL HARIAN

11-08-2018
Kegiatan Realisasi SKP
NO SKP TAHUNAN KUANTITAS /OUTPUT JURNAL HARIAN JUMLAH SISA BIAYA LAMPIRAN NILAI KOMENTAR
DISELESAIKAN
1 ] Lain-lain Apel Pagi 1 0 0
2 | Pengecekan Instalasi Mengecek instalasi 1 0 0
Pendaftaran computer pendaftaran
3 [Menjaga Keamanan dan Menjaga keamanan dan 1 0 0
Ketertiban ketertiban di area
pendaftaran Kunjungan
4 |Pendaftaran Kunjungan Melaksanakan Tugas 1 0 0
Pendaftaran Kunjungan
5 [linformasi dan Layanan Memberikan informasi dan 1 0 0
Masyarakat layanan kepada
masyarakat di ruang .
pendaftaran '
6 |Mengatur |zlulintas Mengatur lalu lintas keluar 1 0 4]
Pendaftaran masuk ruang Kunjungan
7 |Menerima Layanan ' Menerima Aduan 1
Pengaduan masyarakat tentang
lamanya menunggu masuk
ke ruang kunjungan
Kegiatan Tambahan
NO KEGIATAN f TUGAS TAMBAHAN HARIAN JUMLAH SATUAN LAMPIRAN SP KOMENTAR




